
 

公益財団法人いきいき埼玉は、県民の皆様のＮＰＯ・ボランティア活動や生涯学習活動、シニア

の生きがいづくりや地域参加、就業促進の支援などの事業を行う、埼玉県等から出資を受けて運営

している公益法人です。 

このたび、当法人で勤務いただく正規職員を以下のとおり募集いたします。明るくやる気にあふ

れた方の応募をお待ちしております。 

 

１ 区分・募集人数・職務内容  

区  分 募集人数 職   務   内   容 

事務職員 1 名 

財団の財務・労務事務、広報・営業 

埼玉県県民活動総合センターの運営・管理 

NPO 等の市民活動支援 

生涯学習講座やイベントの企画運営 

高齢者の地域参加・就業支援 等 

 

２ 応募資格  

（１）昭和４１年４月２日以降に生まれた人 

（２）採用日時点で以下の欠格条項に該当していないこと。 

  ・拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるま

での人。 

 

３ 採用予定時期  

  令和８年４月１日 

※採用の日から６か月間は「試用期間」となります。 

 

４ 勤務予定先  

埼玉県県民活動総合センター 

   埼玉県北足立郡伊奈町内宿台６－２６（最寄り駅：ニューシャトル内宿駅から徒歩１５分） 

  ※上記のほか、さいたま支所（さいたま市岩槻区馬込２１００番１（埼玉県岩槻高齢者講習セ

ンター内））で勤務する可能性があります。 

 

５ 勤務条件  

（１）勤務時間 

基本となる勤務時間は１日につき７時間４５分、午前８時３０分から午後５時１５分までの

勤務となります。ただし、配属先により、１か月ごとに平均して週３８時間４５分以内の変形

労働時間制（週休２日制に準じます。）となります。 

（２）休暇 

・ 年次有給休暇は年２０日間（ただし、採用時期により付与日数が異なります。） 

・ その他、夏季休暇や忌引休暇等の特別休暇があります。 
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（３）給与 

  ・当財団規程等によります。給料月額は経歴等を考慮の上、決定します。 

  ・初任給例：約 250,000 円（大卒・地域手当含む）※ 

※ 一定の経歴がある場合は、経歴に応じた額が加算されることがあります。 

・月給・年収について確認したい場合、下記「９ 応募・問い合わせ先」までご連絡ください。 

職歴・年齢をお伺いした上で例としてお示しさせていただきます。 

※ 正式な決定は内定後に関係書類を提出いただいた後になります。 

・当財団規程に基づき、基本給の他、地域手当、通勤手当、住居手当、時間外勤務手当、 

賞与（4.65 月分・令和７年度実績）等の手当が支給されます。 

 

     【昇任モデル例】 

職位 月給例 年収例 

主査級（12 年目） 31 万円 520 万円 

課長級（15 年目） 34 万円 567 万円 

部長級（23 年目） 40 万円 678 万円 

所長級（29 年目） 52 万円 882 万円 

 ※ このモデルは大学卒業後、当財団に在籍し、最短で昇任した場合のものとな

ります。昇任には選考試験があります。 

※ 月給には地域手当を含みます。年収には賞与を含みます。所長級には管理職

手当を含みます。 

 

（４）福利厚生 

社会保険等：健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険加入 

（５）定年制 

   一律定年制（60 歳） ※再雇用制度あり（65 歳まで） 

 

６ 応募方法  

（１）応募書類 

 ア 応募申込書（写真貼付） 

    様式１の申込書に必要事項を記入し、写真（３か月以内に撮影）を貼付してください。 

    メールアドレスの欄には、確認可能なアドレスを記載してください。各種連絡をメール 

で行います。 

  イ 履歴書 

    様式２の履歴書に必要事項を記入し、作成してください。 

  ウ エントリーシート 

    様式３のエントリーシートに必要事項を記入し作成してください。 

    「志望動機」、「自己 PR」の欄は必ず記載してください。 

「その他」の欄は、その他アピールできる知識・技能等を記載してください。 

  ※ 募集案内及び応募書類の様式は、財団ホームページ（https://www.iki-iki-saitama.jp/）

からダウンロードできます。 

（２）応募方法 

   郵送又は電子メールにてご提出ください 

  ア 郵送 

   応募書類を下記の「９ 応募・問い合わせ先」まで送付してください。また、封筒の表面に

「正規職員採用選考申込書」と朱書きしてください。 

   郵送で応募いただく場合でも、書類選考の結果等は電子メールにて通知いたします。 

https://www.iki-iki-saitama.jp/


そのため、普段ご使用になられており、確認可能なメールアドレスを必ず様式１にご記載く

ださい。書類が到着した日又は翌営業日（土日祝日除く）までに、当財団から記載されたメー

ルアドレスあてに確認のためにメールを送信いたします（当財団から送信したメールへの返信

は不要です。当財団から送信するメールの受信が確認できない場合はご連絡ください。）。 

  イ 電子メール 

   応募書類を下記の「９ 応募・問い合わせ先」のメールアドレスあてに送付してください。 

  ※メールで提出する場合の証明写真のサイズについては、縦４：横３の比率で、「560×420

ピクセル」又は「600×450 ピクセル」のサイズとしてください。 

  ※応募書類は PDF のファイル形式で添付してください。 

  ※メールの件名及びファイル名は「正規職員採用選考申込書」としてください。 

  ※応募者からメール受信を確認できた場合は、当日又は翌営業日（土日祝日除く）までに、当

財団からメールを返信いたします（当財団から送信したメールへの返信は不要です。当財団

から送信するメールの受信が確認できない場合はご連絡ください。）。 

 

（３）受付期間 

   締切 令和８年１月２３日（金）１７時（必着） 

（４）個人情報の取扱い 

  ・ 応募により御提出いただいた個人情報は採用活動のために利用するとともに、採用が決定

された方の個人情報については、引き続き採用後の雇用管理のために利用します。 

・ 応募書類は、当財団が責任を持って処分し、応募者に返却いたしません。 

 

７ 選考方法  

 試験種目 日   程 会  場 合 格 発 表 

第１次 

選 考 
書類選考 － － 

第１次選考応募者全員に

電子メールで通知 

第２次 

選 考 

適性試験 

論文試験 

面接試験 

２月８日（日） 

埼玉県県民活動

総合センター 

（伊奈町） 

第２次選考受験者全員に

電子メールで通知 

※ 上記の選考日程や会場は変更する場合があります。詳細については、書類選考の合格通知の

際にお知らせします。 

 ※ 選考結果については、電子メールでお知らせいたします。電話等でのお問い合わせには応じ

られませんのでご了承ください。 

 

８ その他  

（１）応募資格の有無や、提出書類の記載事項等に虚偽の内容がある場合、採用資格を失うことが

あります。 

（２）内定後採用日までに、身分証明書や採用に関して必要な書類を提出していただきます。 

（３）選考の結果、募集する職に適任の方がいない場合は、採用者がないこともあります。 

 

９ 応募・問い合わせ先  

 〒362-0812 埼玉県北足立郡伊奈町内宿台６－２６ 
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 電話：０４８－７２８－７１１７  ＦＡＸ：０４８－７２８－７１３０ 

 e-mail：career@kenkatsu.or.jp 
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